néni plan & Webdiar & OK Fi
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Synchronizace kalendare

V noveé verzi aplikace lze zapnout synchronizaci kalendare ve Webdiafi s
kalendafem provozovanym na firemnim postovnim lceWarp serveru (tento
kalendaf je mimo jiné pfistupny prfes webové rozhrani na adrese
https.//webmail.bcas.cz/webmail/).

Datum vydani: 8. 9. 2014
Datum aktualizace: 27. 7. 2022
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NASTAVENi SYNCHRONIZACE

Na obrazovce kalendafe sezobrazuje tlagitko Nastaveni. _

2| | Prejit | | Dnes | Exportl | Nastaveni |

02.07.2014 03.07.2014 04.07.2014

Nastaveni kalendare

V nastaveni Ize zapnout/vypnout synchronizaci kalendare Jak aitivovat synchronizaci kalendare?
a zadat uZivatelské jméno (firemni email) a heslo (je

Y L . # zapnout synchronizaci
zapotiebi zadat heslo k emailu).

=i findrich hromada@bcas oz

Heslo k emailu | |

| UloZit | | Zaviit |

Po stisknuti tladitka UloZit se systém pokusi spojit _

s postovnim serverem a najit uZivateliv vychozi kalendaf. = pieijit | | Dnes | Exportl | Synchronizovat | | Nastaveni |
Tim se zaroven ovéfi spravnost uzivatelského jména Far 04 S FYi
a hesla. Pokud ovéfeni probéhne v pofadku, okno se zavie

a na listé se objevi nové tlacitko Synchronizovat.

K synchronizaci dochazi automaticky v pravidelnych ¢asovych intervalech nebo po stisknuti tla¢itka Synchronizovat.

Udalosti zménéné ve Webdiafi se na server posilaji Castéji a mély by se automaticky synchronizovat do nékolika minut
(zalezi na poctu pravé aktivnich uzivatell). Udalosti zménéné v externich klientech se do Webdiafe automaticky
synchronizuji v nékolikahodinovych intervalech (pokud spolupracovnik se systémem nepracuje) nebo v intervalech
desitek minut (pokud si spolupracovnik prohlizi ve Webdiafi kalendar). Ruéni kompletni synchronizaci Ize provést
tlaCitkem Synchronizovat.
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PROCES SYNCHRONIZACE

Samotny proces synchronizace probiha ve dvou fazich. Nejdfive se na server nahravaji zmény provedené ve Webdiafi.
V druhé fazi se nahravaji do Webdiafe zmény, které byly na poStovnim serveru provedeny z externich klientd. V obou
z téchto fazi maze dojit ke konfliktu.

Konflikt v prvni fazi mize nastat, pokud uzivatel zméni udalost z Webdiafe i z externiho klienta a az pak vyvola proces
synchronizace. Pfi tomto konfliktu se pouZije ten zaznam, ktery byl zménén jako posledni (ovSem pouze v pfipadé, ze
Webdiaf zménu z externiho klienta povoluje, coz je dale popsano v dal§im odstavci).

Konflikt ve druhé fazi nastava, kdyz uzivatel z externiho klienta provede zménu takové udalosti, ktera byt zménéna
nesmi. Tato omezeni, ktera jsou rozepsana nize, vyplyvaji z logiky aplikace. Napfiklad zapo¢tenou schuiizku jiz nelze
pfesouvat do jiného tydne atd. PFi takovémto konfliktu je zména z externiho klienta potlatena a na server se odeSle
oprava udalosti zpét do plvodni podoby.

V pripade, 2o synchronizace znéjakého divoc | —

selze, zobrazi se tato informace v pravém [Exporil | Synchronizovat | | Nastaveni | Chyba synchronizace 30.06.2014 11:42.
hornl'm rOhu kalenda"fe' 03.07.2014 04.07.2014 05.07.2014

UDALOSTI VYJMUTE Z PROCESU SYNCHRONIZACE

Ne vSechny typy udalosti zobrazujici se v kalendafi Webdiafe se synchronizuji. Kvuli velkému poctu jsou ze
synchronizaéniho procesu vyjmuty upozornéni na svatky a narozeniny klientl a spolupracovniku.

Ne v8echny historické udalosti (schiizky, komunikace atd.) vedené ve Webdiafi se budou synchronizovat. Casova
hranice je stanovena na 1.7.2014. JiZ vytvofené udalosti s datem poc¢atku spadajicim pfed tuto hranici synchronizovany
nebudou. VSechny noveé vytvorené udalosti jiz budou do procesu synchronizace zahrnuty.

Automaticka synchronizace jiz vytvorenych m Potatetni synchronizace...
zaznamO bude probihat postupné, takze je
mozné, Ze v externich klientech bude v urcitém
okamziku vidét pouze ¢ast zaznamu. Kompletni synchronizace v8ech téchto zaznamu vSech spolupracovnik(l by méla
byt dokon&ena v fadu desitek minut po aktivaci synchronizace (zalezi na poctu udalosti). Po dobu postupného nabéhu
synchronizace zaznamu bude uzivateli Webdiafe vpravo nahofe zobrazena hlaska Pocatecni synchronizace. Po tuto
dobu mlze uzivatel se systémem bézné pracovat. Po té, co pocatecni synchronizace dobéhne, se jiz dale hlaska pfi
zobrazeni kalendafe nebude zobrazovat.

10.07.2014 11.07.2014 12.07.2014

ZOBRAZENI UDALOSTI KALENDARE POMOCI JINEHO KLIENTA

Zobrazeni udalosti kalendare je nejsnazsi pomoci firemniho Webmailu, ale je mozné pouzit i jiné klienty podporujici
synchronizaci kalendare (jako napfiklad program Thunderbird, MS Outlook, eM Client i mobilni zafizeni).

V pfipadé zafizeni se systémem ANDROID aktualné nemUzeme doporucit zadnou konkrétni aplikaci a slibit jeji 100%
funkcionalitu. Android zafizeni nepodporuji protokol CalDAV, tudiz je tfeba si obstarat aplikaci, ktera tuto funkci pro
zafizeni nasimuluje a tim zprovozni automatickou synchronizaci.

Ziskani adresy kalendare — Tato adresa je zapotfebi
pro nékteré z dale popsanych zplsobl prohlizeni

udalosti kalendare. Adresa kalendafe je dostupna ve Jak aktivovat synchronizaci kalendafe?
Webdiafi v dialogovém okné Nastaveni kalendare.
Adresu lze ziskat zkopirovanim policka URL. Pro
snadngj$i zadavani adresy na mobilnich zafizenich je | Emall jindrich hromada@bcas cz
mozné si adresu kalendafe odeslat na email (pomoci —_—
tlacitka s dopisem). Z emailu pfijatétho na mobilnim
zafizeni lze pak adresu jako text prekopirovat do |URL Ihttps-#/okmail beas cz-443/webdavijindrich| | TJ |
dialogu pro vytvareni kalendare. - o I — g —

# zapnout synchronizaci

Heslo k emailu .......

| Ulozit | | Zaviit
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Thunderbird — Pro prohlizeni udalosti v programu Thunderbird je zapotfebi nejdfive doinstalovat rozSifeni Lightning.

V menu programu Thunderbird vybereme polozku Spravce doplnki. V pravém hornim rohu o ] %
zadame do poli¢ka vyhledat slovo Lightning. Po zobrazeni seznamu zvolime instalaci tohoto e

dopliiku pomoci tlacitka Instalovat. Po dokonCeni instalace je zapotfebi Thunderbird [¢] -
restartovat. Pak je mozné pomoci ikonky kalendafe (umisténé vpravo nahore) zobrazit pohled 4 P x
Kalendar.

V levé Casti okna se nachazi seznam kalendar(. Zde je zapotrebi pfidat firemni kalendaf. Pravym tladitkem klikneme
do oblasti seznamu kalendari a z kontextové nabidky zvolime Novy kalendaf. V privodci nejdfive zvolime moznost V
siti. Na dalSi strance vybereme polozku CalDAV a zadame uplnou adresu kalendafe (ziskani adresy kalendare popisuje
predchozi kapitola tohoto dokumentu). Na dal$i obrazovce privodce zadame libovolny nazev kalendare. Pod timto
ndzvem se bude kalendaf zobrazovat v programu Thunderbird. Timto je vytvofeni kalendafe dokon&eno. Ve chvili, kdy
se Thunderbird pokusi poprvé synchronizovat kalendar, bude pozadovat pfistupové jméno (vase emailova adresa) a
heslo (stejné jako pro pfistup k elektronické posté).

| Kalendaf

eM Client — V horni nabidce zvolime
moznost Menu -> nasledné& polozku Uéty
a ocitneme se v klasickém rozhrani pro yahoo! a - =
pfidavani e-mailovych Gétu.

Google Kalendaf Yahoo! Kalendar iCloud Kalendar Fruux Kalendar CalDAV

Nasledné cestou pres + Pridat tcet zvolime Ucet kalendafe a vybereme moznost CalDAV. V dalSim kroku standardné
doplnime udaje o firemnim e-mailu a do zalozky CalDAV / CardDAV vloZzime adresu kalendére, ktera je dostupna
v nastaveni synchronizace kalendare ve WD.

Obecné CalDAV / CardDAV Diagnostika Obecné CalDAV / CardDAV Diagnostika

‘ kbynek.jirka@bcascz

| }\ttps:,//okmail.bcas.cz:443/webdaw’zbynek.jirka@bcas.czr’CaIendar/

Autentizace
Autentizace

Anonymni
Pouiit integrované ovéfovani Windows (SSO)
Pouzit osobni Gdaje mé identity
o Pouiit tyto osobni Udaje:
© Pouiit tyto osobni tdaje:
zbynek jirka@bcas.cz
zbynek.jirka@bcas.cz

iOS — Obsah kalendafe je mozné prohlizet i na mobilnich zafizenich se systémem iOS. Na domovské obrazovce
vybereme polozku Nastaveni. Dale pak polozku Uéty a hesla a zde zvolime polozku Pridat ucéet. Zvolime moznost Jiny
a nasledné Pridat ucet CalDAV. Zde zadame

»  server - zde uvedeme adresu kalendare (ziskani adresy kalendare popisuje pfedchozi ¢ast dokumentu)
. uzivatel - zde uvedeme emailovou adresu

. heslo - stejné jako pro pfistup k elektronické posté

. popisek - nazev kalendare, pod kterym bude zobrazen v systému iOS

Dame Dale a zvolime Kalendare i Pripominky a dame UloZit.

Pokud pouzivate vice kalendar(, Ize nastavit vychozi kalendar, ktery se bude nabizet jako prvni pfi vytvareni novych
udalosti. Lze to zménit v Nastaveni polozka Kalendar a zde je moznost Vychozi kalendar, ktery po rozkliknuti nabidne
v8echny kalendafe a vyberete si, ktery chcete mit jako vychozi. Pozor pfi zadavani novych udalosti, abyste poté vybrali
ten spravny kalendar.
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0OS X -V systému OS X Ize udalosti zobrazovat pomoci

aplikace Kalendar (iCal). Otevieme aplikaci Kalendar Add a CalDAV Account
a v menu zvolime Kalendar - Pridat ucet. V dialogu . o _
zvolime typ CalDAV G&tu. V dialogovém okné pro definici To get started, provide the following information:

uctu zvolime moznost ruéné a vypinime Account Type: | Manual
=

| «»

User Name: | jindrich.hromada@bcas.cz

Password: eseecseces

Server Address: ‘bcas.cz:443/webdav/users/jind rich.l‘

. uzivatelské jméno - zde uvedeme emailovou adresu

. heslo - stejné jako pro pFistup k elektronické posté [ —
C | Create
. adresa serveru - zde uvedeme adresu kalendare mge L—J

DATA PODLEHAJICi SYNCHRONIZACI

Zobrazeni Mezi Webdiafrem a IlceWarp serverem se synchronizuji nasledujici data:

. Nazev udalosti

. Datum zacatku udalosti
. Datum konce udalosti

. Lokalita + Popis udalosti

ZAKAZANE ZMENY UDALOSTI

Nasledujici seznam zobrazuje vy&et Uprav, které nejsou z externiho klienta povoleny. Pokud WebdiaF pfi synchronizaci
takovou Upravu zjisti, opravi udalost na serveru zpét do pavodni podoby.

»  doprovazejici manazer u schizky nem(ze ménit data udalosti

. podfizeny u pohovoru nemdze ménit data udalosti

. smazané komunikace, pfisti kontakty, schizky a pohovory jiz nelze ménit

+  zapoctenou schlzku a pohovor jiz nelze ménit

. u schuzek, komunikaci, pfistiho kontaktu a pohovor(i nesmi byt ménén popis udalosti

. pokud komunikace nebo kontakt obsahuje €asovou slozku (neni oznacena jako celodenni udalost), tak musi
zacinat a koncit ve stejny ¢as

. schlizka, komunikace i kontakt mohou byt pouze jednodenni udalosti

*  schlizka nemuze byt oznacena jako celodenni udalost

+  schuizku nelze odstranit, pokud obsahuje néjaké cile

. schlizku a pohovor nelze pfesunout do jiz uzavieného tydne

. pouze u obecnych udalosti Ize nastavovat opakovani

CHYBY A NARUSENI V SYNCHRONIZACI

PfiCinou Casto bylo pfejmenovani Kalendare na portalu webmail.bcas.cz.

Aby synchronizace spravné fungovala, je nutné, aby se kalendaf ve WebMailu jmenoval “Calendar” a URL adresa v
nastaveni Synchronizace kalendare ve WD koncila “/Calendar/”.

Castou pfi¢inou naruseni miZe také byt zména hesla k e-mailu, na kterém je zavislé nastaveni Synchronizace ve WD,
proto doporucujeme pfi kazdé zméné hesla nastaveni aktualizovat.
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